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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Elektronik Yoklama Sistemi Kilavuzu

1. Elektronik Yoklama Sisteminin isleyisi

Her 3 saatlik ders icin iki defa elektronik yoklama alinir.

Dersin 6gretim Uyesi tarafindan yoklama sisteminin 2 defa agilmasi zorunludur.

Dersin 6gretim Uyesi tarafindan yoklama sisteminin birinci defa agilmasi, ilk dersin baslama saatinden itibaren 45
dakika icinde olmalidir. Ogrenciler ise ilk ders icin 60 (45 dakika ders + 15 dakika ara) dakika icinde kartlarini
okutmak zorundadir. ilk 60 dakika icinde 6grencinin kartini okutmamasi halinde, 8grenci dersin 1 saati icin devamsiz
sayilacaktir. Dolayisiyla yoklama sistemine ilk katihm (kart okutma) bir saat devam yerine geger.

Dersin dgretim Uyesi tarafindan yoklama sisteminin ikinci defa acilmasi, ilk 60 dakikadan sonra yapilacaktir. ikinci
periyodda 6grencinin yoklamaya katilma (kart okutma) siiresinin bitimi, 3. dersin bitis saati veya 6gretim tyesinin
dersi bitirdigi zamandir. Ogrencinin ikinci periyodda kartini okutmasi 2 saat devam anlamina gelmektedir.
Yukaridaki sdrelerin bitiminden sonra yoklamaya katihm mimkiin degildir. Cinkl sistem kart okumayi kabul
etmemektedir.

Ornek: 09.00-11.45 periyodundaki bir ders icin;

Dersin 6gretim Uyesi dersi 09.00’da acarsa ilk saat icin yoklama sistemi 10.00’a kadar acik kalacaktir (Eger 09.45’de
acarsa maksimum 60 dakika kurali oldugundan dolayi yoklama igin son siire yine 10.00°dir). Ara verildikten sonra
Ogretim Uyesi 6rnegin 10.20’de dersi agarsa yoklama siresi ders sonu olan 11.44’e kadar agik kalacaktir (Eger
11.00’da agarsa son yoklama suresi yine 11.44’dlr). Ancak Ogretim Uyesi dersi daha erken bitirirse, dersi
tamamladiktan sonra yoklamaya katilan (kartini okutan) 6grenci derse devam etmis sayilmaz.

2. Elektronik Yoklama Sisteminde Derse Devam/Devamsizlik Durumunun Kontrolii

Ogrenciler derslere devam bilgilerinin kontroliinii yoklama.mu.edu.tr adresinden yapabilmektedir. Sisteme giris
yapabilmek icin, kullanici adi ve sifre gerekmektedir.

Kullanici adi: Akademik personel ve dgrenciler igin Universitemiz tarafindan verilen e-posta adresidir.

Sifre: Akademik personel ve 6grenciler igin 6grenci bilgi sistemine (OBS) girilen sifredir.

3. Kart Okuyucunun Uzerindeki LED Isiga Ait Aciklamalar

. Kirmizi: Yoklama sistemi kapali, kart okutma islemi gerceklestirilemez.
Sari: Dersi veren akademik personelin yoklama alimini baslatmasi bekleniyor.
C] Beyaz: Yoklama sistemi acik, kart okutulabilir.

C] Mavi: Kart okuyucunun internet baglantisinda problem var. Ancak 6gretim lyesi tarafindan sistem agilmigsa
Ogrenci yoklamaya katilabilir (katini okutabilir.) Kart okuyucu cihaz yoklama verilerini hafizasinda tutacaktir.
internet baglantisi saglandiginda veriler yoklama sistemine transfer edilecektir. Bdyle bir durumla
karsilasilmasi halinde 6gretim yesi tarafindan mutlaka sireleri icerisinde sistemin agilmasi ve 6grencinin
kartlarini okutmasi gerekmektedir.

4. Kartlar Okutulduktan Sonraki Isik ve Ses Aciklamalari

B Yesil isik ve tek bip sesi: Akademik personel igin: Ders baslatma islemi basarili
Ogrenci igin: Yoklamaya katilim saglandi

. Kirmizi igik ve cift bip sesi: Akademik personel igin: Yoklama sistemini agma/baslatma islemi basarisiz
Ogrenci igin: Kart okunmadi (yoklama sistemine veri islenmedi)

5. Ogrenci Kimlik Kartinin Kaybolmasi veya Bozulmasi Halinde izlenecek Yol

Kartin okutulmasi ile ilgili bir sorunun ortaya ¢ikmasi halinde 6grencilerimizin Fakilte 6grenci islerine miracaat
etmeleri gerekmektedir. Kart incelenecek ve bu inceleme sonucuna gore islem yapilacaktir.

Ogrenci kimlik kartinin kaybedilmesi halinde Fakiilte 6grenci islerine 20 TL’lik banka dekontu ile birlikte yeni kimlik
karti basvurusu yapilmasi gerekmektedir. Yeni kimlik karti gelinceye kadar 6grenciye gecici kimlik karti
verilmektedir.



